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Platnost od 26. 11. 2024



OBECNA USTANOVENI

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavame pro Skolni druzinu vnitini ad Skolni druziny.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro zaky, jejich zakonné zastupce a pedagogické
pracovniky. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcti s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu
zéki do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zijmovém vzdélavani.

POSLANI SKOLNIi DRUZINY

Skolni druzina je misto, kde Zaci pred a po skonéeném $kolnim vyucovani regeneruji sily, odpoéivaji, dopliuji
si znalosti formou her, vychazek, exkurzi, ziskavaji drobné pracovni dovednosti, ¢astecné také zabezpeceni
dohledu nad zaky.

Ve SD Zaci dostavaji prostor k rozvoji svych zajmu.

SD je uréena prednostné pro zaky 1. — 3. roéniku ZS, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné denni dochazce do
druziny.

Zakladnim prostfedkem prace v druzin€ je hra, kteréd ptinasi kladné emoce, navozuje nové zazitky a vyuziva
prvky zazitkové pedagogiky.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SD A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Vychovatelky zajist'uji prihlasovani a odhlasovani zakt ve svém odd., pfedavaji informace zakonnym
zastupciim o vybirdni poplatkli a vyfizuji ndméty a stiznosti.

2. O zafazeni zakt do SD rozhoduje feditel §koly.

Poplatek za SD je stanoven kazdoroéné ziizovatelem $koly na &asteénou uhradu neinvestiénich
nakladl (¢innost jednotlivych oddéleni). Informace o jeho vysi podava vzdy na zac¢atku Skolniho roku
vedouci vychovatelka/vychovatelka zakonnym zastupctim zaku. Poplatky se hradi bezhotovostné na
ucet Skoly a jeho vybirani zajistuje ucetni Skoly vZdy na dohodnuty pocet mésicii najednou.

4. Ze SD si piebiraji zakonni zastupci své déti osobné (mohou uvést i daldi osoby opravnéné
k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby zik odchazel ze SD sam v uréenou hodinu.
Vzhledem k vychovné vzdé€lavaci praci jsou doporuceny odchody az po 14,30. Zakonni zastupci jsou
povinni vyzvednout své dité nejpozdgji do 16,00 na ZS Horska, do 16,30 na ZS Lesni. Ze SD Zik nikdy
neodchazi bez védomi vychovatelky.

5. Zéci jsou povinni fadn& dochazet do SD, dodrzovat jeji vnitini ¥ad, predpisy a pokyny $kolského
zatizeni K ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni. Chovaji se tak, aby neohrozili
bezpe&nost a zdravi svoje ani svych spoluzaki. Zaci jsou povinni fidit se pokyny vychovatelky, viech
pedagogickych a provoznich pracovniku skoly.

6. Zak chodi vhodné obleden s ohledem na planované &innosti.

7. Zak udrzuje prostory SD v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

8. Vyjimecné lze uvolnit zéka dfive jen na pisemnou Zadost, kterd musi obsahovat datum, hodinu
odchodu a podpis. Bez této zddosti nebude zék uvolnén a na telefonické uvolnovani nebude z divodu
bezpecnosti bran zfetel.

9. Do SD se Zzaci piihladuji prvni den $kolniho roku. Zéka je mozné odhlasit kdykoli béhem $kolniho
roku (pisemnd zadost zakonnych zastupci).

10. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi zaci bez
zbytecného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci skoly.

11. Pfi pouzivani cennosti a spotfebni elektroniky v€etné mobilnich telefont plati stejnd pravidla, ktera
jsou uvedena ve skolnim fadu.

12. SD pravidelné uziva jiné prostory $koly (jidelna, télocvicna, hfi§té).

13. Pokud to mistni podminky umoziuji a nebyla by tim ptekrocena hranice pro pocet zakli umisténych
do jednoho oddé¢leni §kolni druziny, je mozné do druziny kratkodob¢ umistit i zaka, ktery do ni neni
piihlasen k trvalé dochazce a je zvan jen na urené akce SD.



PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

10.

11.
12.
13.

14.

Provoz SD je rano od 6,30 na ZS Lesni, od 7,00 na 7S Horska do 8,00 a po skonceni vyucovani od
11,45 do 16,00 na ZS Horska, do 16,30 na ZS Lesni. Obuv a odév odkladaji zaci rano pfi ptichodu ve
svych Satnach.

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ucitelka vychovatelce zaky Skolni druziny na
uréeném misté (na chodbé u Saten, v jidelné) a nahlasi jména neptitomnych zaki.

Umisténi oddéleni: 1. odd. SD Lesni v 1. NP, 2. odd. SD Lesni v piizemi §koly, SD Horska v piizemi
Skoly.

Dochazka ptihlasenych zak je povinna. Nepfitomnost zdka zapiSe vychovatelka do Piehledu
vychovné vzdélavaci prace. Zprava o mimoradném odchodu zaka (na zéklad¢ pisemné zadosti, kterad
obsahuje datum, hodinu a podpis) se zaklada. Dojizdéjici zaky vychovatelka uvolni v ur¢enou dobu,
za cestu k autobusu neodpovida.

Oddéleni SD se naplituje do poétu 30 Zakd. Po domluvé s vychovatelkou je mozné zatadit i zaka, ktery
dochazi do SD nepravidelné dle potieby zakonnych zastupcii. Tyto Zaky zapisuje vychovatelka do
Dochazkového sesitu, ktery je vlozen v Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Do Dochdzkového sesitu
jsou zapisovani 1 zaci pfi rannim provozu.

Pro vychovatelku je zavazny odchod zéka uvedeny na ptihlasce, zmény je nutné vcas vzdy pisemné
oznamit.

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel pro piipad nemoci zdka a
na piihlaSce upozornit na zdravotni omezeni zaka.

Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do stanovené doby skonéeni provozu SD, vychovatelka
ho telefonicky vyzve, nésleduje ¢ekaci doba v délce 30 minut. Po uplynuti této doby uvédomi
vychovatelka feditele nebo zastupce $koly. Poté vola Policii CR nebo Méstskou policii.

Doméci ukoly si mohou Z4ci vypracovavat ve SD pouze s pisemnym souhlasem zakonnych zastupct
vzdy po 15 hod. v souladu s vykonnostni kiivkou ditéte.

Z4ky SD z kongiciho oddéleni pieda vychovatelka vzdy osobné do uréeného odd. P¥i postupnych
odchodech 7akt zjednotlivych oddéleni domii se v posledni hodiné provozu v SD Lesni spojuje
¢innost do jednoho odd¢leni.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své $kolni batohy uzaméeny v oddéleni SD.

Ve skolni jideln¢ dba vychovatelka na kulturu stolovéni.

V dobg prazdnin je provoz SD zajistovan na zakladé priizkumu zajmu. V piipadé dostateéného poétu
ptihlaSenych zakt (nejméné 10) rozhodne o provozu feditel Skoly. V pfipadé mimoiadného volna, jako
je napt. feditelské volno, zajistuje SD provoz v potfebném rozsahu a pro viechny zaky.
Vychovatelka vzdy ptihlizi pfi vybéru zaméstnani k pocasi, ale 1 k nalad¢ a prani zakl v oddéleni.

VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST

SD realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost v dobé mimo vyucovani formou odpocinkovych a zajmovych
¢innosti, umoziuje zakim pfipravu na vyucovani. Pfipravy jsou rozvrzeny tak, aby vyhovovaly
psychohygienickym pozadavkiim, byly riznorodé a pro zéky zajimavé.

odpocinkové ¢innosti maji odstranit tnavu: klidové hry, ¢etba a poslech.

rekreacni Cinnosti slouzi k regeneraci sil: prevazuje aktivni odpocinek s aktivnimi prvky, spontanni a
motivacni hry.

zajmové Cinnosti rozvijeji osobnost zdka, umoznuji seberealizaci, rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani: fizena kolektivni nebo individualni ¢innost, kterda mize byt organizovéna i v zajmovém
krouzku. Tyto ¢innosti jsou zaméfeny esteticky, pfirodovédné, zafazujeme pohybové aktivity,
dopravni vychovu, etickou vychovu a jiné.

pfiprava na vyucovani: didaktické hry, ziskavani dopliujicich poznatkl pti vychazkach, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy.




VYCHOVNE VZDELAVACI CINNOST ZAKU SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI POTREBAMI

Pristup k zabezpeceni vyuky zaka se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a zakid mimotadné nadanych
(obecné — 74kl s riznymi vzdélavacimi moznostmi a riznymi vzdélavacimi potfebami) spociva predevsim ve
volbé vhodnych forem a metod prace v konkrétnich kolektivech (skupinach zaktl), zvolené tak, aby umoznily
plné individudlni rozvijeni schopnosti zakid (s ohledem na jejich rizné individualni moznosti, potieby a
odli$nosti). V praxi se jedna o upfednostiiovani takovych forem a metod prace, které pojimaji rtiznorody
kolektiv druziny jako mozaiku vzajemné dopliujicich se kvalit, umoznujicich vzajemnou inspiraci a uceni s
cilem dosahovani osobniho maxima kazdého ¢lena kolektivu, vzajemnéa pomoc, zadavani specidlnich tkolq,
didaktickych her pro zéky s SPUCH.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni jako ve §kolnim fadu. P¥i vyuzivani odbornych uéeben, napf. télocviéna,
pocitacova ucebna, se fidi ptislusSnymi fady téchto uceben.

Zaci piihlaseni do SD jsou o bezpe¢nosti poueni a zdznam je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddélent.

Pokud 74k naruiuje soustavné vnitini ¥ad a &innost SD, miize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden.
Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zik soustavné nebo n&jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé a svévolné
nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych divoda.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

S danymi pravidly se Zaci seznamuji hned na zacatku skolniho roku, pribézné i nahodile (pii nenadalé situaci,
problémech, apod.), pfed pobytem na zahrad¢, v lese, pred vychazkou, vyletem, atd.

Pravidla pro pobyt ve $kolni druziné

o Pii vstupu do tfidy pozdravim pani vychovatelku a pfivitim se s Zaky.

e ZUstavam ve své tridé, hraji si nebo pracuji, neutikdm, neschovavam se.

e Pii odchodu na WC a umyvarny nebo Satny, oznamim pani vychovatelce, kam jdu.
« Pfi presunech po SD po¢kam na dospélé, kteii mé doprovodi.

e Nemanipuluji s elektrickymi piistroji, do el. zasuvky nikdy nic sdm nestrkam.

e Rozbité hracky piinesu pani vychovatelce.

e Pfifazeni u dvefi se nikdy nechytdm zarubni — doslo by ke skiipnuti prstu.

Pravidla pro hry na $kolni zahradé

o Pii pobytu na skolni zahrad¢ si hraji tam, kde nam urci pani vychovatelka nebo se s ni domluvim, kde
si budu hrét.

e Pii préci a hie se zahradnim nafadim davam pozor, abych neuhodil a nezranil kamarady.
e Vsechny hracky, které jsem si piijcil po sob¢ vzdy uklidim.

o Pfi hie na piskovisti nerozhazuji pisek a nehazim ho po kamaradech.

e Neschovavam se do keftti kolem zahrady.

e Odchod na WC oznamim pani vychovatelce.

o Pii odchodu domi uklidim po sobé& hracky a rozlou¢im se s pani vychovatelkou a détmi.



Pravidla pro vychazku

o Pted vychazkou mimo Skolni zahradu nés pani vychovatelka ztisi, spocita, zkontroluje obleceni a fekne
nam, kam ptijdeme.

e Po chodniku piijdu ve dvojicich, nebudu se strkat, kficet, loudat se.

e Pii pfechdzeni vozovky davam pozor na znameni, kdy budeme prechézet.

o Pfi saikovani dbam, abych po jedné stran¢ vystupoval a po druhé sjizd€l.

o Pii hrach a pohybovych aktivitach, nesmim opustit vymezené prostranstvi.

« Pii pobytu déti mimo areal ZS nés pani vychovatelka prib&zné kontroluje, po¢itd a ma o nas staly
prehled.

e Pii pfichodu z pobytu venku se nezdrzuji v Satn¢ a po piestrojeni odchazim do tfidy.

Pravidla pfi odchodu ze $kolni druziny

e Zskolni druziny odchdzim jen s rodi¢i nebo s osobou, kterou znam, pokud nemam povoleny
samostatny odchod.

e Pted odchodem ze tfidy nebo zahrady se vzdy s pani vychovatelkou rozlou¢im.

Dohled nad détmi

Skola je povinna vykonavat podle zvlastnich predpist nad Zaky nalezity dohled. Kromé bezpeénostnich
hledisek zajistuji pedagogicti pracovnici pfi dohledu nad zéky také vychovné puasobeni, a to v zdjmu
pfedchazeni Skodam na zdravi, majetku a Zivotnim prostredi.

O zajisténi nalezitého dohledu rozhoduje feditel Skoly. Vychazi z konkrétnich podminek a ptihlizi
zejména k vykonavané cCinnosti, véku déti a jejich rozumovému rozvoji (vyspélosti), dopravnim a jinym
rizikm.

Podle rozhodnuti feditele Skoly mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovniki i jiné osoby, které
jsou zletilé, pln€ zpisobilé k pravnim tkoniim a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi
byt fadné pouceny o povinnostech dohledu a feditel Skoly o tomto pouceni provede pisemny zdznam, ktery
osoba povéiena dohledem podepise.

Pedagogicti pracovnici vykonavaji podle pokynt feditele dohled 1 mimo Skolu, napt. pii exkurzich,
vyletech a jinych cinnostech vyplyvajicich ze Skolniho vzdé€lavaciho programu a na jinych akcich

organizovanych Skolou.

Opatfeni pii pobytu mimo areél §koly

Vychovatelka pted odchodem Zaky zklidni, spocitd, soustiedi, zkontroluje obleceni.

Zaci SD se presunuji ve skuping a to nejvyse ve dvojstupech.

Pti pfechazeni po oznaceném piechodu a na neoznaceném misté pouziva vychovatelka dopravni tercik.
Pii pobytu zakii mimo areal ZS vychovatelka priibézné kontroluje podet zakli a mé o nich staly piehled.
Pti volném pohybu Zaki na vhodném misté vychovatelka kontroluje prostor z hlediska bezpec¢nosti a
trvale pfedchazi moznosti tirazu déti, vyuzivaji se pouze zndma a bezpecna mista.

Pii safikovani dba, aby zaci po jedné strané vystupovali a po druhé sjizdéli.

Pti hrach a pohybovych aktivitach dba, aby zaci neopustili vymezené prostranstvi.



Pti chtizi pted budovou — hlavné pti vlhkém pocasi nebo v zimé, pfipomina opatrnou chiizi.

Pii prichodu zakt z pobytu venku je neponechava ucitelka bez dohledu v Satné.

OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

e Zak mé pravo na ochranu pied fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pred
socialné patologickymi jevy. Ma pravo na vyuziti preventivnich programi, které¢ mu slouzi k
poskytnuti potfebné podpory ve zminénych oblastech.

e Na ochranu pfed v§emi formami sexualniho zneuzivani a pted kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami.

e Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, stejné jako piti alkoholickych napojt a
kouteni véetné elektronickych cigaret, je zdkim Skoly zakazano

ZACHAZENI S MAJETKEM

Zak je povinen udrzovat v pofaddku a neposkozené vSechny véci, které tvoii zatizeni tfidy a Skoly, a také ty,
které mu byly svéfeny v souvislosti s ¢innostmi v SD.

Skodu na majetku koly, zaki, uéitelii a jinych osob, kterou zptisobi zak svévolné nebo z nedbalosti, hradi
zakonni zastupci zaka v plném rozsahu.

Kazdy Zak odpovida za cistotu (a pofadek) svého pracovniho mista a nejbliz§iho okoli. Pfed odchodem ze
tridy kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

PITNY REZIM

Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve §kolni druzing, dostateénym mnozstvim tekutin,
aby byl dodrZen jejich pitny rezim.

DOKUMENTACE
V SD je vedena tato dokumentace:
o zapisové listky zakl, jejichZz soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupci Gcastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny podepsané zakonnym zastupcem
o piehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetné dochazky zakt
e dochazkovy sesit

Mgr. Jaroslav Sogel
teditel Skoly

Projednano pedagogickou radou dne 19. listopadu 2024.
Schvéleno Skolskou radou dne 25. listopadu 2024, od tohoto dne nahrazuje fad stavajici.



